Smérnice

¢. 20

Smernice
pro evidenci a zaddvdni
verejnych

zakdzek malého rozsahu



Obec: Rasosky

Adresa: Rasosky 50, 552 21 Rasosky
ICO: 00272973

Smeérnici zpracoval: Ku€erova Marie
Smérnici schvalilo: Zastupitelstvo
Smeérnice nabyva ucinnosti: 1. 1. 2017

CL1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu specifikovanych
v § 27 zakona €. 134/2016 Sb, o zadavani vefejnych zakazek, (dale jen ,,ZZVZ®), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby, jejichz finanéni objem nepiesdhne 2,000.000,- K¢ bez DPH
a verfejnych zakazek na stavebni prace, jejichz finan¢ni objem neptesahne 6,000.000,-. K¢ bez DPH.
Tato smérnice je zdvaznd pro vSechny kompetentni zaméstnance obecniho uUtfadu, kteti se podili
na zadavani vetejnych zakazek a pro ¢leny zastupitelstva obce, ptipadné jeho organt.

2. Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadavat vefejné zakdzky malého rozsahu postupem
podle zakona, je vSak povinen zadat tyto zakazky vsouladu s § 6 ZZVZ s dodrzenim zésad
transparentnosti a ptimétenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace a s dodrzenim principti 3E-
ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.

Cl.2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém rozsahu pro obec Rasosky.

Eviden¢ni Cislo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru rr/xxx (kde rr je Cislo roku vefejné zakazky,
XXX je potadové Cislo vefejné zakazky). Vetfejné zakazky budou evidovany pribézné v sesitu nebo v PC
uradu.

CL3
Stanoveni hodnoty zakazky

1. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jest¢ pifed zahajenim zadavaciho tizeni predpokladanou
hodnotou zakazky.

2. Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem ptedpokladand vySe penézitého zavazku
vyplyvajici pro zadavatele z plnéni vefejné zakazky. Tato pfedpoklddana hodnota se urcuje tak, aby
byla stanovena ke dni podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem. P#i stanoveni piedpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

3. Pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel na zaklad¢ idajii a informaci o zakazkach
stejného nebo podobného predmétu plnéni nebo z priazkumu trhu.

4. U vetejnych zakézek na dodavky, nebo na sluzby zadavatel s¢ita hodnoty za posledni ti¢etni obdobi;
pokud chce uzaviit smlouvu na dobu del$i neZ jeden rok, je nutno vynésobit tento udaj poctem let,
na kterd ma byt uzaviena smlouva na dobu urc¢itou. Pokud se jednd o smlouvu uzaviranou na dobu
neurcitou, vynasobi udaj za jedno ucetni obdobi x 4 roky.
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5. Zadavatel neni povinen takto scitat hodnoty doddvek nebo sluzeb, jejichz jednotkova cena
je v pribéhu tcéetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované
podle svych aktudlnich potfeb (napt. pohonné hmoty, potraviny do skolnich jidelen, letenky apod.)

6. Je-li predmét nebo plnéni vetfejné zakazky malého rozsahu rozd€len na casti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech ¢asti vefejné zakazky.

7. Zadavatel vsak nesmi rozd¢lit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty
vetejné zakazky pod stanovené finan¢ni limity dané touto smérnici.

8. Nema-li zadavatel k dispozici takové potiebné objektivni udaje, stanovi predpokladanou hodnotu
na zéklad¢ daji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popf. jinym
vhodnym zpiisobem.

9. Zakazky mohou byt vdaném kalenddfnim roce zadavany pouze vrozsahu a do vyse,
ktera je schvalena v ramci rozpoCtu obce; kazda vefejna zakazka malého rozsahu musi byt vzdy
schvalena v ramci predbézné fidici kontroly alesponn pfislusSnym piikazcem operace a spravcem
rozpoctu, piipadné také prislusSnymi organy zastupitelstva obce.

Cl. 4
Postup pro zadavani vefejnych zakazek

Pro zadavani vefejnych zakiazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.
Kategorizace zakazek:

2. Verejné zakazky malého rozsahu |. kategorie:
* dodavky, sluzby a stavebni prace do 50.000,- K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb a stavebni prace),
jejichz predpokladana cena neptesahne 50 000,-K¢ bez DPH, zadéava starosta spole¢né s mistostarostou.
Vybér dodavatele podléha nasledné ozndmeni zastupitelstvu.

3. Verejné zakazky malého rozsahu I1. kategorie:
* dodavky a sluzby nad 50 000,-K¢ do 500 000,-K¢ bez DPH
* stavebni prace nad 50.000,- do 750 000,-K¢ bez DPH

a) Jde o zadavani s pouzitim prizkumu trhu. PfisluSny pracovnik Gfadu nebo starosta shromazdi v rdmci
prizkumu trhu cenové nabidky alesponn dvou dodavateld; tyto nabidky mohou byt ziskany
bud’ z nabidek internetovych obchodi, nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavatelt. Tyto zakazky
mohou byt realizovany formou objednavky (max. do ¢astky 100.000,- K¢ bez DPH) nebo smlouvy.

b) O priibéhu a vysledku posouzeni této zakazky je prisluSny pracovnik povinen vést slozku, kterd musi
obsahovat minimélné dolozeni dvou nabidek a dale doklady povinné dle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,
kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole a dle vnitiniho ptedpisu obce €. 7 (o finan¢ni kontrole),
(napt.: doklady o zjiStovani predpoklddané¢ hodnoty zakdzky, kopie objedndvky, eventidelné kopie
smlouvy, dodaci listy, fakturu, zaru¢ni listy, reklamacni listy a dalsi).

¢) Vybrané nabidky ptedloZi starosta zastupitelstvu obce, které o dodavateli vefejné zakazky malého
rozsahu na dodavky zbozi a sluzeb nad 50 000,-K¢ do 500 000,-K¢ bez DPH a stavebni prace
nad 50 000,-K¢ do 750 000,-K¢ bez DPH rozhodne svym usnesenim bez vypsani vybérového fizeni.



4. Verejné zakazky malého rozsahu I11. kategorie:
* dodavky a sluzby nad 500 000,-K¢ do 2 000 000,-K¢ bez DPH
* stavebni prace nad 750.000,-K¢ do 6 000 000,-K¢ bez DPH

a) VZMR III. Kategorie se realizuje bud’ uzavienou ¢i otevienou vyzvou. Zavazny vzor vyzvy
je ptilohou ¢. 1 této smérnice.

b) Uzaviena vyzva je zahajena odeslanim pisemné vyzvy k podani nabidek poStou nebo datovou
schrankou min. 3 dodavatelim. Tuto vyzvu k podani nabidek lze predat i osobn¢, kdy uchazec
potvrdi pfevzeti. V pfipad€, ze neni mozné s ohledem na charakter vetfejné zakazky malého
rozsahu vyzvat nejméné tii firmy, je nutno odivodnit tuto skutecnost ve zpravé predkladané
k rozhodnuti zastupitelstvu obce.

c) Oteviena vyzva je zahajena uvetejnénim podepsané vyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele
a na webovych strankach obce. Vedle uvetejnéni vyzvy k podani nabidek lze piimo oslovit
I urcity pocet dodavatelt.

d) Za odeslani, pievzeti ¢i zvefejnéni vyzvy k podani nabidky zodpovida starosta.

e) Sohledem na zasadu pfiméfenosti lze predpokladat dokumenty pouze v prostych kopiich
(napft. vypisy z obchodniho rejstiiku, Ze Zivnostenského rejstiiku apod.) Originaly ¢i ufedné
ovétené kopie piedlozi vybrany dodavatel pied podpisem smlouvy.

f) Starosta obce jmenuje nejméné tficlennou komisi a stejny pocet nahradniku, ¢lenové komise
nesmi byt k Zadné nabidce podjati. Zavazny vor jmenovani hodnotici komise a zavazny vzor
prohlaSeni o neexistenci stfetu zajmu jsou ptilohami €. 3 a 4 této smeérnice.

g) Zcelého pruibéhu VZMR II. Kategorie je pofizena pisemna zprava podepsana vSemi Cleny
komise suvedenim zejména poétu podanych nabidek a zpusobu a vysledku hodnoceni
s doporuc¢enim vybéru. Zavazny vzor protokolu o otevirdni obalek, posouzeni a hodnoceni
nabidek je pfilohou €. 2 této smérnice.

h) Neni urceno pofadi jednotlivych ukonl zadavatele pro posouzeni a hodnoceni nabidek,
Ize tedy nejprve vyhodnotit nabidky a poté posoudit nabidku pouze vybraného dodavatele.

1) V pfipadé, Ze je v nabidce obsazena mimofadné nizkd cena, je komise opravnéna pozadat
uchazece o odivodnéni takto nizké ceny, a v pfipadé, Ze ji tato nizkd cena nebude spolehlivé
vysvétlena, je komise opravnéna doporucit zastupitelstvu obce vyfazeni této nabidky.

j) O zadani VZMR doporu¢enému dodavateli rozhoduje na zakladé protokolu zastupitelstvo obce,
toto rozhodnuti je sdéleno vSem uchazeclim o vetejnou zakazku, ktefi podali nabidku.

k) Lhuta pro podani nabidek u VZMR III. kategorie nesmi byt kratsi nez 10 dnl u zakazek na dodavky
a sluzby a nez 15 dnii u verejnych zakazek na stavebni prace. Lhiita zacina bézet dnem nasledujicim
po dni zvefejnéni ¢i odeslani vyzvy k podani nabidek.

I) Dodavatelé jsou opravnéni pozadovat po zadavateli odpovédi na piipadné dotazy. Tyto dotazy musi
byt doruceny nejpozdé¢ji 4 pracovni dny pred koncem lhlity pro podani nabidek. Tyto informace
muze zadavatel zvefejnit i bez predchozich dotazd.

m) V piipad¢ upravy zadavaci h podminek zadavatel pfiméfené prodlouzi lhiitu pro podani nabidek.
Pokud by se zvefejnénim téchto tiprav mohl rozsitit okru moznych dodavatelli, prodlouzi zadavatel
lhiitu pro podani nabidek o celou plivodni délku.

CL5
Moznost odchyleni od postupti pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

1. VySe uvedeny postup nemusi byt dodrzen v pfipadé zadani zakazky feSici bezprostfedni nasledky
havarijnich stavi, zivelnich pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozeni, za ptedpokladu, zZe takovy
postup Vv konkrétnim piipad¢ odsouhlasi zastupitelstvo obce.

2. Zastupitelstvo obce mize v odivodnénych ptipadech, zejména pokud je nutné provést ,,zakazku*
v kratké dobé nebo z divodi technickych ¢i uméleckych ¢i ochrannych prav, nebo z divodu
dodate¢nych stavebnich praci, sluzeb a dodavek, které jsou potiebné pro dokonceni plivodni zadané
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vefejné zakazky, nebo osloveni dodavatelé neméli o ,,zakazku™ zajem nebo by vzhledem k objemu
»zakazky* a malému mnozstvi vhodnych dodavateli nebylo hospodarné provést fizeni
podle ptedchozich odstavci, rozhodnout, ze vefejna zakadzka malého rozsahu bude zadana ptimo
jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi byt fadné¢ odivodnéno a je tieba dbat, aby byly
dle § 6 ZZVZ dodrzeny =zasady transparentnosti, piiméfenosti, rovného =zachazeni a zakazu
diskriminace.

3. Administraci zadévaciho fizeni na vefejnou zakdzku mulze byt poveéfen na zékladé pisemné
objednavky nebo piikazni smlouvy externi subjekt (zastupujici osoba zaddvaciho fizeni jmenovana
zadavatelem). | v takovém piipadé za vetejnou zakazku odpovida zadavatel.

Cl 6.
Zverejiiovani pribéhu zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

1. Zvetejnéni informaci o téchto vefejnych zakazkach zajisti kompetentni zaméstnanec ufadu,
za zvefejnéni odpovida starosta. Informace budou zvetejnény na profilu zadavatele nebo na webovych
strankach obce.

2. Jméno a identifikacni udaje vitézného uchazece budou zvetfejnény do 5 pracovnich dnl
po rozhodnuti; zvefejnéni vitézného uchazefe se povazuje za doruCené vSem zdjemcim a vSem
dotéenym uchaze¢im okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele obce, za podminky,
ze Sl 1o zastupitelstvo obce ve schvaleny zadavacich podminkach vyhradilo.

3. Je-li uzaviena smlouva pro vefejnou zakazku na plnéni ptesahujici 500.000 K¢ bez DPH,
je zakonnou povinnosti ji uvefejnit na profilu obce do 15 dnt od jejiho uzavieni. Zmény a dodatky
K uzaviené smlouvé budou zvetejnény ve stejné lhité od jich uzavieni. Za zvetejnéni odpovida
starosta.

CL 7.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyse uvedena pravidla se tykaji zakdzek malého rozsahu, financovanych vyhradné z prostredki
obce. Postupy pii zadavani zakézek malého rozsahu spolufinancovanych z jinych zdroji stanovi
vzdy pravidla ptislusného poskytovatele dotace.

2. Obec je povinna dokumentaci o zadani zakazky malého rozsahu a o pribéhu vybérového fizeni
uchovévat po dobu 10 let od uzavieni smlouvy.

Oldiich Rezek
starosta obce



